EESTI LASKURLIIDU RAAMATUPIDAMISE SISEEESKIRJAD

Raamatupidamise arvestuse korraldamise aluseks Eesti Laskurliidus on Eesti Vabariigis kehtiv “Raamatupidamise
seadus” ning raamatupidamist reguleerivad seadusaktid. Majandusaasta algab 01. jaanuaril ja 1dpeb 31. detsembril.
Arvestuse pidamiseks kasutatakse raamatupidamisprogrammi Merit Start. Kontoplaan toodud lisas. Vastavalt
vajadusele margitakse kontosid juurde.

1. Majandustehingute dokumenteerimine.
Raamatupidamiskirjendi aluseks on jargmised algdokumendid:

»  kassadokumendid

*  pangadokumendid

e arved

» saatelehed

* palgadokumendid

» Odiendid

» aktid
Algdokumentidele kantud lausendid registreeritakse arvutis. Raamatupidamisdokumentidel tohib teha parandusi
ainult Giendite alusel. Sisemiste ja paranduskannete tegemiseks ning amortisatsiooni arvestuseks koostatakse
raamatupidamisdiendid. Algdokumentide kronoloogilist ja silistemaatilist arvestust peetakse arvutis. Raamatupi-
damisregistrid vormistatakse ja sdilitatakse arvutis. Iga kuu 16pul tehakse véljatriikid kontode 15ikes, tuuakse vilja
kuu bilanss, tulude ja kulude koond.

2. Dokumendikiive

Dokumendi nimetus Kes esitab Esitamise aeg
1. Avansiaruanne juhatuse ja sekretariaadi liikmed kuu jooksul pérast avansi
saamist
sportlased kuu jooksul pérast avansi

saamist  vOi  Eestisse
saabumist

2.  Kuludokumendid:

palgaarvestus sekretariaat iga kuu viimane piev

saatelehed v. arved

3. Pohivara.

Pohivahendite hulka arvatakse varad, mille soetamismaksumus on suurem kui 5000.-krooni vdi kasutusaeg kuni
taieliku amortisatsioonini on iile kahe aasta. Materiaalsete védrtuste puhul, mille hind on tile 5000.- krooni, kuid
kasutusaeg alla kahe aasta voi vastupidi, voib teha erandeid vastavasisulise korraldusega. PShivahendite kasutusiga
ja amortisatsiooninormid méaératakse kindlaks igal konkreetsel juhul eraldi. Amortisatsiooni arvestatakse kord aastas
lineaarmeetodil. Arvestatud amortisatsioonisumma kantakse vastava perioodi kuluks.

Taielikult amortiseerunud pdhivaralt amortisatsiooni ei arvestata. Uutelt pdhivaradelt hakatakse amortisatsioon
arvestama kasutusele vOtmise kuust alates. Amortisatsiooni arvestamine l0petatakse pdhivara véljalangemisele
jargnevast kuust. Pohivara kantakse maha peasekretéri poolt kinnitatud akti alusel.

Pohivara analiiiitilist arvestust peetakse kaartidel, kusjuures arvele vatu aluseks on ostudokumendid.



4. Kiiibevara.

4.1. Viikevahendid.

Materiaalsed véirtused, mille hind on alla 5000.- krooni ning kasutusaeg alla kahe aasta on viikevahendid.
Viikevahendeid soetatakse ainult kasutusele votmise vajadusel. Vdikevahendid kantakse kasutusse votmisel 100%
kulude kontole. Vidikevahendite kohta, mille vdértus on suurem kui 5000.- krooni, peetakse bilansivélist arvestust
kuni nende kasutusaja lopuni (kasutusaeg 2 aastat).

4.2. Materiaalsed varud ja varustus.
Materiaalsed varud ja varustus vietakse arvele vastavalt ostudokumentidele, mahakandmine aktide alusel.

4.3. Rahalised vahendid.

Rahalisi vahendeid hoitakse pangas arvelduskontol. Pangas on eraldi eesti krooni konto ja vélisvaluutade kontod.
Vilisvaluutade arvestust peetakse raamatupidamises paralleelselt nii eesti kroonides kui ka vastavas valuutas.
Kontode jadgid hinnatakse timber vdhemalt kord aastaaruande koostamisel bilansi pdeval vastavalt selle pédeva
kehtiva Eesti Panga valuutakursiga, vajadusel ka tihemini. Panga kontodel olevate rahaliste vahendite arvestust
peetakse arvutis vastavatel raamatupidamiskontodel. Iga kuu 16pul triikitakse vélja kdikide pangakontode liikumine
ja seisud.

Pangast tuuakse sularaha kassasse vastavalt hetke vajadusele. Sularaha hoitakse kassas. Kassalimiiti pole. Kassas
olevate vahendite arvestust peectakse arvutis, kusjuures dokumentidena on kasutusel kassa sissetuleku- ja
véljaminekuorderid. Eraldi arvestust peetakse valuutaliikide 16ikes. Valuutakassa jadk hinnatakse vdhemalt kord
aastas imber vastavalt kehtivale Eesti Panga valuutakursile. Kuu 16pus triikitakse viélja kassas olevate rahaliste
vahendite liikkumine ja seisud erinevate valuutade 13ikes.

Valuutakursi muutused kantakse finantstuludesse voi -kuludesse.

5. Arvelduste arvestus.

Arveldusi arvestatakse analiiiitiliselt arvete ja klientide viisi. Arvestust peetakse jargmistel kontodel:

e 2-1 -arveldused hankijatega

«  2-31 - arveldused tulumaks

e 232 -arveldused sotsvahenditega

e 2411 -arveldused todtajatega

e 1-31 -arveldused ostjatega

e 1-82 -muud arveldused

e 1-81 -arveldused aruandvate isikutega
e 25 - sihtvahendid

Vilisvaluutas fikseeritud arveldused hinnatakse iimber eesti kroonidesse operatsiooni toimumise kuupdeva Eesti
Panga valuutakursi jargi. Vilisvaluutas fikseeritud kontode jédgid arvestatakse ringi vdhemalt kord aastas
aastaaruande koostamisel bilansi kuupdeval kehtiva Eesti Panga valuutakursi jargi. Tekkinud valuutakursi muutused
kantakse muude éritulude voi -kulude kontole.

6. Palgaarvestus.

Palgaarvestuse aluseks on toolepinguga kindlaksméédratud ametipalga médrad ning vastavasisulised
kaadrikorraldused (K- kor.), mille alusel arvestatud palk kantakse iga tdotaja palgakaardile. Palgakaartidejérgi
kirjutatakse vidlja koondpalgaleht. Vastavalt to6taja soovile makstakse talle iga kuu 5. kuupédevaks palk kétte
sularahas vdi lilekandega panka td6taja hoiuarvele



7. Tooldhetused.

Toolahetuseks on todtaja sdit todililesannete tiitmiseks todlepinguga médratud t66 tegemise kohta. Todldhetusse
saatmine ei pea olema vormistatud komandeerimistunnistusega. Lahetatu esitab peale komandeeringust saabumist
avansiaruande koos kuludokumentidega komandeeringu kohta. Komandeeringu kulusid makstakse vilja voistlustega
jm. {iritustega seotud personalile ning vdistlustel osalenud sportlastele vastavate nimekirjade alusel. Sportlastele
ning nende treeneritele makstakse treeninglaagritega seotud kulutused vastavalt EV seadustele ning
rahandusministeeriumi maéérustele Tooldhetuse kulud hiivitatakse vastavuses Eesti Vabariigi seadustega ning
rahandusministri vastavasisulistes méairustes toodud tariifide alusel. Piirnormidest suuremaid kulutusi makstakse
vilja peasekretdri loal ja kulud maksustatakse vastavalt EV seadustele tulu- ja sotsiaalmaksuga.

8. Kulude ja tulude arvestus.

Pohitegevuse kulude arvestamiseks kasutatakse kulude kontosid, mis on avatud kulukirjetena. Kulud jaotatakse
toimunud {irituste vahel.

Tulude arvestuseks on kasutusel sihtvahendite kontod, kus iga sihtlackumine on arvestatud eraldi, et oleks lihtsam
viia kulusid vastavusse vastavate sihtlackumistega. Iga kulukande korral voetakse see kohe maha ka vastavalt

sihtlackumiselt ning kantakse realisatsiooni..

9. Inventeerimine.

Bilansikirjete inventeerimine toimub reeglina kord aastas enne aastaaruande koostamist. EL juhatuse voi
revisjonikomisjoni korraldusel vdib vastavalt vajadusele teha perioodilisi inventuure. Inventeerijate koosseisu
maérab EL peasekretir vastavasisulise korraldusega.

10. Dokumentide séilitamine.

Dokumente sdilitatakse arhiivis. Raamatupidamise algdokumentide sdilitamise ajaks on 7 aastat.
Raamatupidamisregistrid, lepingud, raamatupidamisaruanded jm dokumendid, raamatupidamise siseesskirjad
sdilitatakse 7 aastat.

Pikaajaliste kohustuste voi Oigustega, deebitoride ja kreeditoridega seotud dokumente, muid raamatupidamise
dokumente séilitatakse 7 aastat.

11. Aruanne-koostamise kord.
Raamatupidamise aruannete koostamisel arvestatakse Eesti Vabariigis kehtivat “Raamatupidamisseadust”,
Raamatupidamistoimkonna poolt kinnitatud arvestusprintsiipe ning raamatupidamist reguleerivaid seadusakte.

Kinnitatud juhatuse koosolekul 10.12.2004



AMORTISATSIOONI NORMID Lisa 1

1. Seadmetel ( arvutid jm kontoritehnika ) 25% aastas
2. Sisustusel ( moobel jm ) 10% aastas
3. Relvadel ( 0hk- ja tulirelvad ) 10% aastas

Kinnitatud juhatuse koosolekul 15.02.2005



